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ACTAS INSTITUCIONALES

Actas De Comité Junta Directiva

* Actas
* Anexos de acta
* Acuerdos de junta .

* Actas
* Anexos de acta

ACTOS ADMINISTRATIVOS

Circulares Internas

* Circulares

Circulares Externas

* Circulares

* Citacion (comité correo electronico)

* Citacion (comité correo electronico)

Electronico

Fisico

Fisico - Electrénico
Fisico

Electronico
Fisico
Fisico - Electrénico

Fisico

Fisico

X X N/A

X X N/A
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* Se digitalizara toda la documentacién fisica correspondiente a la
serie documental para la reproduccion y consulta de los expedientes.

* Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central, se
conservara, microfilmara y se conservara permanentemente los dos
soportes por ser documentos de importancia histérica para la
Entidad. Esta serie documental tiene valor secundario.

* Se digitalizara toda la documentacion correspondiente a la serie
documental para la reproduccion y consulta de los expedientes.

* Cumplido el tiempo de conservacion de ocho (8) afios en el archivo
central, posteriormente se microfilma para la conservacion
permanente de ambos soportes como evidencia de la gestion de la
Entidad.

* Se digitalizara toda la documentacion fisica correspondiente a la
serie documental para la reproduccion y consulta de los expedientes.

* Se conservan por diez (10) afios en el archivo central, se
microfilmara y/o digitalizara ya que la subserie es de conservacion
total por que tiene valores secundarios ya que contiene informacion
que evidencia el desarrollo de la entidad en el tiempo.

* Se digitalizara toda la documentacion fisica correspondiente a la
serie documental para la reproduccion y consulta de los expedientes.

* Se conservan por diez (10) afios en el archivo central, se
microfilmara y/o digitalizara ya que la subserie es de conservacion
total por que tiene valores secundarios ya que contiene informacion
que evidencia el desarrollo de la entidad en el tiempo.
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INFORMES INSTITUCIONALES

Informes De Area

* Plan de accion
* Informes internos de gestion
* Indicadores de gestion

PUBLICACIONES INSTITUCIONALES

Publicaciones Internas

* Solicitud de camparia
*Acta

* Propuesta de campafia

* Piezas de comunicacion

* Comunicaciones internas (publicadas en Intranet)

* Campanias via email desde la cuenta (comunicaciones@coljuegos.gov.co)

Electrénico
Electrénico
Electrénico

Fisico - Electronico
Fisico

Fisico

Fisico

Electrénico
Electrénico

N/A

N/A

N/A
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13 ENTREGA DE FUNCIONES A COLJUEGOS

414 * Protocolos de entrega Fisico * Se digitalizara toda la documentacién fisica correspondiente a la
21 * Actas de entrega Fisico serie documental para la reproduccion y consulta de los expedientes.
315 * Inventarios documentales Fisico - Electronico
274 * Informes Fisico 2 10 X X N/A N/A * Se conservan por diez (10) afios en el Archivo Central,

posteriormente se conserva ambos soportes ya que contiene valores

secundarios por tener informacion historica de la Entidad.

17 EVENTOS INSTITUCIONALES INTERNOS Y EXTERNOS

324 * Invitaciones Fisico - Electronico * Se digitalizara toda la documentacion fisica correspondiente a la
146 * Comunicaciones oficiales externas recibidas Fisico serie documental para la reproduccién y consulta de los expedientes.
145 * Comunicaciones oficiales externas enviadas Fisico
408 * Programa del evento Fisico - Electrénico * Una vez cumplido los diez (10) afios en el archivo central se
138 * Comision Fisico microfilma la totalidad de la serie y se elimina el soporte Fisico.
274 * Informe Fisico 2 10 NiA X X NiA Previo a su eliminacion se debera realizar una verificacion visual de
338 * Listas de asistencia Fisico sus caracteristicas fisicas y de contenido con el fin de establecer si
240 * Evaluaciones Fisico poseen valores secundarios al momento de su eliminacion.

N/A

N/A

* Una vez transcurrido el tiempo de retencion en el archivo de gestion, se
elimina ya que estos se conserva en la Oficina Asesora de Planeacion
(OAP) como soporte del informe de gestion institucional.

* Se digitalizara toda la documentacion fisica correspondiente a la
serie documental para la reproduccion y consulta de los expedientes.

* Se conservan ocho (8) afios en el archivo central y posteriormente,
se conserva por su caracter relevante para la historia institucional, ya
que en ellos se presentan las actuaciones internas y externas a lo
largo del tiempo.
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39 1 Publicaciones Externas
364 * Notas pagina Web Electronico * Se conservan ocho (8) afios en el archivo central (servidor) y
259 * Foto noticias (web) Electronico posteriormente, se conserva por su caracter relevante para la historia
446 * Rendiciones de cuentas (web) Electronico 2 8 X N/A N/A N/A institucional, ya que en ellos se presentan las actuaciones internas y
510 *Videos de audiencias (web) Electronico externas a lo largo del tiempo.
26 MANUAL DE IMAGEN E IDENTIDAD VISUAL CORPORATIVA
34 * Manual de marca Coljuegos Fisico - electronico * Se digitalizara toda la serie documental fisica para la reproduccion
266 * Guia de aplicacion de sello Coljuegos Fisico - electronico y consulta de los expedientes.
* Una vez cumpliendo el tiempo de retencion en el archivo central, se
9 8 X X NA NA .conserva por el valor histérico que representa para la Er)?idad su
imagen. Este manual establece las pautas de construccion, el uso de
las tipografias y las aplicaciones crométicas de la marca Coljuegos,
garantizando una unidad de criterios en la comunicacion interna y
externa, asi como de la difusion publica unificada del simbolo de la
Entidad.
27 PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS, SOLICITUDES Y DENUNCIAS
403 * Pgrd (comunicaciones oficiales recibidas) Fisico * Se digitalizara toda la serie documental fisica para la reproduccion
145 * Comunicaciones oficiales externas enviadas Fisico y consulta de los expedientes.
29 * Acuses de recibido Fisico / Electronico
186 * Correos electronicos Electronico 2 5 N/A N/A X N/A * Cumplido los cinco (5) afios en el archivo central se elimina por
carecer de valores administrativos, fiscal, legal e historico.
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